Ausschreibung kaufméannische Fachkraft (m/w/d)

Beim Verband evangelischer Posaunenchére in Bayern e.V. ist ab April 2025 (ab sofort) die Stelle einer
kaufmannischen Fachkraft neu zu besetzen. Wir freuen uns auf Bewerber fir diese Teilzeitanstellung (50 %) beim
VEP. Zum bayerischen Posaunenchorverband gehéren derzeit 850 Posaunenchdre mit etwa 15.000 Bldserinnen
und Blaser. Die Posaunenchore wirken pragend auf das Bild der evangelischen Kirche und sind als immaterielles
Kulturgut durch die UNESCO anerkannt.

Ihre Tatigkeit umfasst insbesondere folgende Aufgaben:

e Allgemeine Verwaltungsarbeiten und Zuarbeiten fur Kollegen

e Unterstltzung in der Buchhaltung

e Telefondienst

e Mitglieder- und Kundenberatung

e Einkauf- und Verkaufstatigkeit Uber das gesamte Programm (inkl. Instrumente)

e \Verpacken und Versenden der bestellten Ware

e Warenannahme und Einlagerung

e Artikelpflege in der Warenwirtschaft und im web-Shop

e Bestellannahme und Auftragserfassung

e Frankierarbeiten und Postversand

e AulRendienste bei Posaunentagen und ausgewahlten FortbildungsmaRnahmen

e Teilnahme an Sitzungen und Mitarbeit in Planungsausschissen

e Mitorganisation und Durchfihrung von Veranstaltungen inkl. gastronomischer Servicearbeiten, Saal und
Sitzungsauf- und abbau

e Vertretung innerhalb der Geschéaftsstelle mit Erledigung von unaufschiebbaren anfallenden Tatigkeiten

Was wir von lhnen erwarten:

e Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufménnischen Beruf

e Sie sind mit allen Aufgaben des Birowesens vertraut

e Siesind versiert im Umgang mit EDV-Systemen, MS-Office und Warenwirtschaftssystemen
e Sie beherrschen die deutsche Sprache perfekt in Wort und Schrift

e Sje denken strategisch, unternehmens-, kunden- und l6sungsorientiert

e Siesind zuverldssig, flexibel und haben eine eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Sje haben Freude am Umgang mit Menschen und sind teamfahig

e Kollegiale Vertretung in der Geschdftsstelle

Was wir lhnen bieten:

e Ein spannendes und vielfaltiges Aufgabenfeld im Zentrum der bayerischen Posaunenchorarbeit
e Motiviertes Team mit hohem Einsatz fiir den Auftrag unseres Verbandes
e Festanstellung (50%) nach Tarifen des 6ffentlichen Dienstes

Weitere Auskiinfte erhalten Sie von den Vorstandsmitgliedern, z.B. LLPW KMD Dieter Wendel (0911 / 96 778 — 18)
oder Prasident Gerhard Wolfermann (0151/28776026)
Ihre Bewerbung auf Basis der Stellenausschreibung senden Sie an:

Verband evangelischer Posaunenchére in Bayern e.V.
z.Hd. des Prasidenten Gerhard Wolfermann
Weiltinger Stralle 15

90449 Nirnberg

Oder per E-Mail an: dieter.wendel@vep-bayern.de
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